Mateiska skola Svémyslice, pfispévkova organizace
Svémyslice 3, 250 91 Svémyslice

ORGANIZACNI RAD SKOLY
PROVOZNI RAD

Vypracovala a schvdlila: Mgr. Zuzana Ka$parova
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2023
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

1. Udaje o zarizeni

Nazev organizace: Matetska Skola Svémyslice, Svémyslice 3, 250 91 Svémyslice
I1CO: 72564750
Tel.: 605 444 445, 721 644 898

E-mail: mssvemyslice@svemyslice.eu, reditelka@ms.svemyslice.eu

Reditelka $koly: Mgr. Zuzana Kagparova
Ztizovatel: Obec Svémyslice
Typ Skoly: matetska skola s celodennim provozem

Kapacita skoly: 1 heterogenni tiida — max. 24 déti

2. Uvodni ustanoveni

Provozni tfad matefské Skoly upravuje Cinnost Skoly v souladu s hygienickymi piedpisy a
normami, urcuje organizaci postupu nékterych praci.
Provozni tad se fidi zejména:
e zékonem ¢.258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni
e zékonem €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)
e vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
e vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 464/2000 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch
e vyhlaskou ministerstva Skolstvi ¢.14/2005 o predskolnim vzdelavani
e ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani
e vnitini smérnici Matefské Skoly Svémyslice na ochranu osobnich udajt

3. ReZzim dne a ¢innosti

Provozni doba matefské skoly: 7:00 — 17:00 hodin

Matetska skola doplituje rodinnou vychovu a v izké vazbé na ni pomaha zajistit ditéti prostiedi s
dostatkem mnohostrannych a pfimétenych podnétii k jeho aktivnimu rozvoji a uceni. Piedskolni
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vzdélavani se maximalné pfizpisobuje vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socidlnim a
emocionalnim potfebdm déti a jejich individualité. Rezim dne je pfizplisoben podminkam
matefské Skoly, respektuje dobu ptichodu a odchodu déti, jejich vékové zvlastnosti, potieby,
biorytmus a naro¢nost provadénych ¢innosti. Je volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani

a odpocinku.

Denni rezim déti:

07:00 - 08:05

Prichod déti

volné hry dle volby déti, didakticky zacilené
¢innosti ve skupinach i individualng, individualni
péce

08:05 - 09:00

Ranni komunitni kruh

jazykové chvilky, smyslové chvilky, ranni cviceni -
pohybové hry

09:00 - 09:15

Hygiena, svacina

upevnovani hygienickych navyki, kazdy den
zelenina nebo ovoce ke svacing

09:15 - 09:45

Didakticky zamérena
¢innost vychazejici ze SVP

nabidka vychovné vzdélavaci ¢innosti formou
individualnich, skupinovych a frontalnich ¢innosti

09:45 - 11:30

Pievlékani na pobyt
venku, pobyt venku

upevnovani navyki sebeobsluhy a samostatnosti,
pohybové aktivity na zahradé MS, vychazky do
okoli, poznavani ptirody a riznych ekosystémi

11:30 - 11:40

Prevlékani do trid,
hygiena

11:40 - 12:00

Obéd, hygiena, prevlékani
do postylek

upeviiovani spravnych navyku pii stolovani,
samostatnosti a vzajemné pomoci druhému
kamaradovi

12:00 - 12:15

Vyzvedavani déti po obédé

12:15 - 14:15

Poslech pohadky,
odpocinek na lehatku

literarni chvilka, pohadka v TV apod., odpoledni
spanek ¢i odpocinek.

14:15 - 14:30

Oblékani, osobni hygiena

14:30 - 15:00

Svadina

15:00 -17:00

Volné spontanni hry

hry déti dle vlastniho zajmu, pohybové chvilky s
moznosti uziti rizného nacini ve tiidach, opakovaci
chvilky, pobyt venku (s ohledem na pocasi)

Stravovani déti:

Stravovani déti a zaméstnancl je zajiStovano dovozem stravy. Mezi jednotlivymi jidly jsou
zpravidla tfthodinové intervaly. Dietni stravovani déti potvrzené 1ékafem se domlouva s vedouci
Skolni jidelny dodavatele stravy.
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Pitny rezim:

Pitny rezim je zajistén celodenné — ve tfid¢ je k dispozici konvice s vodou. DéEti maji moznost se
pribéhu celého dne dle vlastni potfeby napit. Na pfijimani tekutin détmi dohlizeji ucitelky. V
letnich mésicich je détem zajiSténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku karafou
s vodou, kterou kazdy den nosi pedagogicti pracovnici s détmi na Skolni hiiste.

Doba zahajeni podavani stravy:
09:00 dopoledni svacina, ovoce, zelenina
11:30 obed
14:30 odpoledni svacina

Pohybové aktivity:
MS je plné vybavena pro tyto ¢innosti s dostatkem natadi i na¢ini, vybavena je i §kolni zahrada.
Pohybov¢ aktivity probihaji v priibéhu celé¢ho dne:

e pred dopoledni svacinou — individudlné a skupinové zaméfené pohybové Cinnosti na
protaZeni a posileni celého téla s vyuzitim nafadi, cviceni s naCinim doprovazené slovem
nebo hudbou, pohybové hry, psychomotorické hry a cviky zaméfené na relaxaci

e pfi pobytu venku - sezonni pohybové ¢innosti, pohybové hry

e odpoledne po odpocinku - pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové cCinnosti, ¢innosti
zaméfené na cviceni s nafadim

OtuZovani déti:
e teplota v tfidé je udrzovana na hodnoté 20°C. Provoz MS se zastavi v piipadé, Ze tfi dny
po sobé jdouci klesne minimalni teplota vzduchu pod tuto hodnotu.
e vétrani je provadéno s ohledem na aktualni klimatické podminky, tj. v pfiznivych se vétra
1 nepretrzité, v neptiznivych jen velmi kratce ale Castéji
e pravidelnym vétranim:
o rano pii nastupu do préce intenzivni vyvétrani ve tiideé
o v priubchu dne kratké, ale intenzivni vétrani
o béhem pobytu déti venku — zajist'uje skolnice
o béhem odpoledniho odpocinku déti
e vhodnym oblékdnim:
o po rodi¢ich pozadujeme, aby détem do tfidy i na pobyt venku davali pfiméfeny
odév odpovidajici pocasi
o déti maji moznost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci

Pobyt venku
Pobyt venku je organizovan mezi 09:45 — 11:30 hod. VétSinou v prostorach Skolni zahrady,
v pfipad€ nepfiznivého pocasi (mokro) prochdzkou po okoli. V letnich mésicich je provoz
prizptsoben tak, mohly byt nékteré ¢innosti pfenaSeny ven jiz v rannich hodindch. Pobyt venku
muze byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pii neptiznivych klimatickych podminkéach. Pro
pobyt venku je vyuzivano i okoli MS.
Pti pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti:

e sezOnni ¢innosti
pohybové hry
prvky sportovnich her
turistika
poznavaci ¢innosti

Déti maji k dispozici oploceny aredl Skolni zahrady. Vybavenost: 2 piskovisté, rizné druhy
prolézacek, sportovni nacini, bézné hracky. VSe je upravovano a priubézné¢ udrzovano pro
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bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok je provadéna odborna revize télovychovného naradi na
Skolni zahradé.

Odpocinek déti

K odpolednimu odpoc¢inku détem slouzi prostory herny. VétSina déti spanek potfebuje a usina,
star§i déti s nizsi potiebou spanku nemusi spat, odpocivaji na lehatku, relaxuji. Pokud to situace
umoziiuje muze jim byt nabidnuta klidna aktivita ve tfid¢ (prohlizeni Casopist, kresleni...). Tyto
aktivity nesmi rusSit spici nebo déale odpocivajici déti.

Béhem odpocinku mohou déti individualné uspokojit své hygienické potieby.

4. Uklid a dezinfekce

Za tadné provadéni iklidu a dezinfekce v prostorach mateiské $koly zodpovida Skolnice. Uklid
je provadén dezinfek¢énimi prostiedky s virucidni aktivitou. V ptipadé konkrétnich mimotradnych
situaci spojenych s onemocnénim covid-19 bude Skola postupovat podle pokyni KHS a
dodrZovat vSechna aktualné platnd mimotadna opatieni vyhlasena ptislusnou KHS nebo plosné
MZd.

Ptehled tklidovych praci:

Denné:
e setfeni na vlhko vSech podlah
vycisténi koberct vysavacem
vyneseni odpadki
doplnovani tekutych mydel, popt. papirovych rucniki do zésobniki
umyti umyvadel a vSech WC za pouziti Cisticich prostiedkl s dezinfek¢nim ucinkem

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodt
e setfeni podlahovych ploch, okennich parapetti, nabytku, krytu topnych téles
e kontrola a klid odpadki v prostorach arealu MS — $kolni zahrada, chodniky apod.

2x ro¢né:
e umyti oken véetné ramui
e umyti svitidel
e celkovy uklid vSech prostor skoly a zatizovacich prostfedkt

Malovani:
o tfidy mateiské Skoly - 1x za tfi roky

5. Rezim manipulace s pradlem

Prani a suseni pradla je zaji§téno piimo v prostorach MS. Za vyménu pradla ve tfidé, spravnou
manipulaci se znecisténym 1 ¢istym pradlem, zodpovida skolnice.

e Rucniky se méni 1x tydné

e Pyzama se méni 1x tydné (déti nosi domt na vyprani)

e LozZni pradlo 1x za 3 tydny, v ptipad¢ potieby ihned
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Spinavé lozni pradlo se nesmi kiizit s ¢istymi pradlem, tz. nejprve je odneseno Spinavé lozni
pradlo, teprve pak lze pouZit Cisté lozni pradlo. Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky a
loZni pradlo vyméni ihned.

6. Péce o Skolni zahradu

Mateiska $kola méa vlastni oplocenou kolni zahradu. Za ¢&istotu $kolni zahrady a arealu MS
zodpovidaji pedagogicti pracovnici, ktefi denné kontroluji, zda se na ploSe nenachazeji
nebezpecné predméty (injekéni stiikacky, ostré pfedméty, uhynulé zvitata, dalsi necistoty apod.).
S tklidem papirkli, kamenii, suchého listi a klaciki mohou v rdmci vzdélavacich c¢innosti
pomaéhat pod dohledem ucitelky i déti, avSak vzdy s ohledem na zajisténi hygieny a bezpecnosti.
U hernich prvkii a zafizeni zahrady je pravidelné 1x za rok provadéna revize a nedostatky jsou
odstranény odbornou firmou. Travnaté plochy jsou sekdny prubézné dle potieby. Kete jsou
sttthany podle potieby 1- 2x rocné. Piskovisté jsou prikryta plachtami proti znecisténi zvitaty,
spadu listi a jinych necistot. Vymeéna pisku se provadi pravidelné 1x za rok.

Udrzba zahrady v zimnich mésicich: V zimnich mésicich je zahrada vyuZivana dle pocasi,
zv14sté k zimnim sportlim a hram.

7. Jiné

7.1 Evidence a registrace tirazi

Vénujeme se prevenci urazl, piipadné urazy jsou neprodlené evidovany v knize uraza. O urazu
podame bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni jeho zakonnému zastupci a vedeni Skoly. Taktéz pii
nahlém onemocnéni jsou rodice telefonicky informovéni. Pii podezieni na nemoc u ditéte je
ihned dité¢ oddéleno od ostatnich déti (kancelaf), dohlizi na néj urcena osoba do ptichodu rodict.
Ucitelka provede o vSem zépis do seSitu k tomu ur¢enému. Ve skole je 1ékarnicka prvni pomoci,
ktera je pravidelné doplnovéana (zodpovida feditelka). Dale mame pifenosnou lékarnicku, kterou
vyuzivame pii Skolnich vyletech. Na viditelném mist¢ mame umisténa dualezita telefonni Cisla
(prvni pomoci, havarie apod.). Telefon nelze vyuzivat k soukromym hovortim.

7.2 Zajisténi budovy a odpovédnost za svérené klice
Ranni odemykéni provadi skolnice nebo ucitelka.
Vchod do MS je v riiznych ¢asovych usecich uzaméen nebo odeméen podle Gasového
harmonogramu.
e od 07:00 do 8:05 hodin je vchod uzavien a vsichni p¥ichozi jsou vpustény do MS po
zazvonéni
e od 8:05 do 12:00 hodin je vchod uzaméen, piichozi jsou do MS vpustény po zazvonéni a
po odemceni dveti pedagogickym pracovnikem
e od 12:00 do 12:30 hodin (odchod déti po obédé¢ domil) je vchod uzavien a vSichni
piichozi jsou vpustény do MS po zazvonéni
e od 12:30 do 15:00 hodin je vchod uzaméen a piichozi jsou vpustény do MS po zazvonéni
a odemceni vstupnich dveti
e od 15:00 do 17:00 hodin je vchod uzavien a vsichni pfichozi jsou do MS vpusténi po
zazvonéni

Ucitelky 1 provozni zaméstnanci sleduji prubézné pohyb osob v budové a vSimaji si i déni v
Satnach. Za uzavieni oken odpovida Pedagog, kterda ma odpoledni sluzbu odpovida za: uzavieni
oken, vypnuti elektrospottebicl a svétla a za uzamceni zadniho 1 hlavniho vchodu MS.
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8. Zavéreéna ustanoveni

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni porad¢é. Nové
pfijimani zaméstnanci budou s timto piedpisem seznadmeni pied podpisem pracovni smlouvy.
Provozni tad je trvale umistén na nasténce v hospodarské ¢asti Skoly a v poradacich v Satné déti.

Ve Svémyslicich dne 31.8.2023

Mgr. Zuzana KaSparova
reditelka
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